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والعهدسلسلة الموافقات لطلب صرف المواد 

مقدم الطلب، 
(رفض-اعتماد )

تحويل الطلب 
لإدارة 

المشتريات 
لتلبية الطلبات
الملحة بالإمداد

امين 
المستودعات

مدير 
المستودعات

مراقبة المخزون المدير المباشر مقدم الطلب
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وشؤون الموظفينالمخازن ، الماليةالخاص بنظام اوراكل إدخال الرابط 

(http://buadminitcerpapp2p.bu.edu:8000  )المتصفحب.
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تسجيل الدخول

http://buadminitcerpapp2p.bu.edu:8000/
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.اللغة العربيةاختر 1)

.سم المستخدم وكلمة السرالادخ2)

.تسجيل الدخول3)
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نشأة عند تسجيل الدخول لأول مرة باستخدام كلمة المرور الم

.ورمن قبل مدير النظام ستظهر شاشة تغيير كلمة المر

.ىادخال كلمة السر التي تم الولوج بها للمرة الأول1)

.ادخال كلمة السر الجديدة الخاصة بك2)

.اعادة ادخال كلمة السر الخاصة بك للتأكيد3)

.تنفيذ4)

1

2

3
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عدة على تحتويالشاشة الرئيسية 
طلب بالصورة، لإنشاءكما موضح أيقونات 

:صرف المواد او العهد

جامعة جدة "صلاحية استخدام 1)
".طلبات صرف المستودعات

طلب الوظيفة الخاصة بأنشاءاختيار 2)
.طلبات النقلصرف جديد 

.سيظهر شاشة انشاء الطلب3)

انشاء طلب الصرف

1

2
3
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.شاشة انشاء الطلب
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من (Tab)مفتاح الـ على الضغط 1)
م نشاء رقوسيتم إلوحة المفاتيح 

.الطلب الألي من قبل النظام

انة كتابة بيان وتعريف للطلب بخ2)
.البيان

2
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:المطلوبةنوع حركة المخزن اختيار 1)

 لطلبات المواد " صرف مواد
.المستهلكة

لطلبات العهد" صرف عهد.

1
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1

2
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اشرة الانتقال الي قائمة المصنف مب1)
إكمال وسيقوم يقوم النظام تلقائيا ب

1.الخانات الأخرى



مركز تقنية المعلومات 
12

في خانت الصنف نقوم بتحديد 1)
وع الاصناف المطلوبة على حسب ن

ن الحركة، والاصناف المراد طلبها ع
يةالمئوطريق وضع علامة النسبة 

"%".

" Enter"على مفتاح الـ الضغط ثم 2)
.المفاتيحلوحة من 

ظهر جميع الاصناف بالمخازن تل3)
.طرواختيار الصنف المطلوب لكل س

1

3
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 1ـ بالخاصة بالعهد تبدأ ةالمستديمالاصناف-

  2ـ بالاصناف المستهلكة الخاصة بطلب صرف المواد تبدأ-

 سطور10كل طلب صرف مكون من.

كل طلب صرف موجه لمستودع واحد.

يمكن طلب عهد و مستهلكات في نفس الطلبلا.

ملاحظات
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1
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بعد الانتهاء من تحديد الصنف 1)
وبهالمطلوب يظهر الكود الخاص 

نف الصنف في خانة بيان الصابيان 
.بأسفل الشاشة

1
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1
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الكمية بعد ذلك نقوم بتحديد 1)
المطلوبة من الصنف وذلك لكل

.سطر
1
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م عند الانتهاء من انشاء الطلب يت1)
<-أدوات )تقديمه من خلال القائمة 

، للحصول على (طلب الموافقات
الموافقات اللازمة  من المدير 

المباشر و ادارة مراقبة المخزون 
.ومدير المخازن

ع على الصرف من قبل امين المستوديتم *
.حسب الكميات المتوفرة

1
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.يظهر اشعار تم تقديم الطلب1)

ظام عند التبليغات المرسلة من النانتظار * 
.الرفضاو الموافقة النهائية 

1



مركز تقنية المعلومات 
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يظهر اشعار كافة الإجراءات التي 1)
.تمت على الطلبات

1

اشعارات الطلبات المعتمدة
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في حالة وجود أي استفسارات 

المعلوماتالتواصل مع مركز تقنية يمكنكم 

it-fam@uj.edu.sa

74698–البنين قسم 

1002-شطر الطالبات 
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mailto:it-fam@uj.edu.sa

